附件1
[bookmark: _GoBack]宁夏司法所标准化建设验收细则

	验收项目
	验收内容
	验收方式

	
一、
政治建设
（5分）

	司法所工作要始终坚持党的绝对领导，坚持把政治建设放在首位，以党建统领司法所整体工作。（3分）
司法所实行所长负责制，司法所所长一般应是中共党员。（2分）
	查看司法所党员参加组织生活记录、党费证。

	

二、
机构建设
（10分）

	按照“一乡镇（街道）一司法所”的原则，结合辖区面积、人员规模及工作需要设置司法所。(2分)
司法所的设立、撤销、合并或者变更规格、名称，由县（市、区）司法局报同级机构编制管理机关审批，并报所属市司法局备案。(2分)
司法所名称为“××县(市、区)司法局××（司法所所在地地名）司法所。（2分）
	查看司法所设立、撤销、合并文件，及向市司法局备案情况。

	
	司法所是县（市、区）司法局的副科级派出机构，司法所所长是副科级领导干部。（4分）
	查看司法所长任命文件。

	


三、
队伍建设
（10分）

	司法所由3名以上（含3名）在编在岗人员组成。(2分)
聘用3名以上（含3名）专职调解员。(2分)
	查看县（区）司法局在编人员花名册，司法所工作人员分配文件和专职调解员聘用、分配文件。

	
	司法所所长应当具有大专以上学历，具备较强的组织协调能力，能够贯彻落实上级工作部署和管理要求。(1分)
新招录的司法局公务员应当具有大专以上文化程度，以法律专业为主，必须在司法所锻炼2年以上。(1分)
	查看司法所所长、近三年新招录公务员学历及在司法所锻炼工作经历情况。




	
	司法所长每年培训不少于15天。（1分）
司法助理员、专职调解员、社区矫正协理员每年培训不少于10天。（1分）
	查看培训文件、课程安排、现场图片、培训资料。

	
	借调司法所在编在岗工作人员3个月以上的，须由借调单位出具书面借调函，所在司法所签署意见，书面报请所属县（市、区）司法局研究同意，并报上一级司法行政机关备案。(1分)
借调不得超过6个月，超过6个月以上的，限期调离。(1分)	
	查看借调函、报备文件，提供借调人员姓名、借调起止日期。

	

    四、
业务建设
（60分）

	

人民调解15分

	辖区内人民调解组织“四张网”健全。村居(社区)调解组织达到100%，企事业单位调解组织达到80%，行业性、专业性调解组织应建尽建。（2分）
	查看辖区内村居（社区）、企事业单位调解组织花名册及调委会照片。

	
	
	辖区内矛盾纠纷排查预警全覆盖。（1分）
民间纠纷调解成功率达到95%以上，调解协议履行率达98%以上。（2分）
	查看矛盾纠纷排查台账，随机抽查案卷，回访当事人及调解员。

	
	
	专职人民调解员每月最低1000元生活补助落实到位。（2分）
人民调解案件以案定补经费发放到位。(3分)
	提供专职人民调解员花名册及联系方式，查看生活补助发放表，以案定补经费发放表或银行记录，电话或实地回访调解员。

	
	
	近三年内未发生因矛盾纠纷调解不当或不及时而导致“民转刑”案件、群体性事件和集体上访事件。（3分）
	查看政法委、信访部门出具的相关证明。

	
	
	近三年未出现人民调解协议被人民法院撤销或确认无效。（2分）
	查看法院出具的相关证明，询问、回访当事人、抽查案卷。

	
	
公
共法律服务10分
	实现乡镇（街道）公共法律服务工作站，村（社区）公共法律服务工作室全覆盖。（2分）
乡镇（街道）公共法律服务工作站推行3+X“柜台式”服务工作，设立开放式服务厅，设置接待窗口（柜台）。（1分）
配备公共法律服务智能终端设备，保持网络畅通实现与县（区）公共法律服务中心视频咨询。（2分）
	查看乡镇（街道）、村（社区）公共法律服务工作站（室）花名册、室内外建设、设施配备等情况。



	


    四、
业务建设
（60分）

	
	村（社区）法律服务工作室设置公示栏和便民信箱，对外公布村（社区）法律顾问信息，公布法律服务目录、法律服务操作流程、法律服务监督电话等内容。（1分）
服务区域设置县域法律服务导引指示栏、二维码及宣传资料。（1分）
	查看村（居）法律顾问花名册、服务目录、流程、指引等设置情况。

	
	
	将低收入群体、残疾人、农民工、老年人、青少年、单亲困难母亲、留守妇女儿童等特殊群体和军人军属、退役军人及其他优抚对象作为公共法律服务重点对象。（3分）
	查看法律援助案件受理登记表及案卷。

	
	
社区
矫正
10分
	明确一名政法专项编制人员为社区矫正专职工作人员。（1.5分）
受社区矫正机构委托组织开展拟适用社区矫正前社会调查评估，出具评估意见。（2分）
为每一名社区矫正对象建立社区矫正小组和社区矫正工作档案。（2分）
未发生因工作人员履职不到位导致社区矫正对象脱漏管及违反监管规定的情况。（1.5分）
辖区内社区矫正对象近三年无再犯罪情况。（3分）
	查看社区矫正日常工作档案，社区矫正对象再犯罪情况由业务处室掌握。

	
	
安置
帮教
10分
	刑满释放人员底数清楚，为每名刑满释放人员建立安置帮教工作档案，指导建立帮教小组。（2分）
重点和一般帮教对象衔接率分别达到100%和95%以上。（3分）
已衔接人员帮教率达到98%，安置率达到95%以上。（2分）。
协调有关部门积极开展刑满释放人员帮扶工作，解决刑满释放人员实际困难。（3分）
	查看刑满释放人员花名册，实地查看安置帮教工作档案，电话回访刑满释放人员帮教、安置情况。

	
	普法
依法
治理
15分
	深入开展以宪法为核心的法治宣传活动，在重要节日和时间节点，针对本地群众关心的热点、难点法律问题，开展法治宣传日、宣传周、宣传月等集中法治宣传公共服务活动，每年不少于6次。（3分）
	查看活动开展图片、音视频以及其它资料等情况。

	
	
	为乡镇（街道）依法行政当好参谋，为当地经济社会发展重大决策提供法律意见和法律服务，提高基层治理法治化水平。（5分）	
	听取乡镇（街道）意见，查看相关工作记录台账。

	
	
	每个村（居）培育不少于3名“法律明白人”骨干。（3分）
辖区内有1个县级民主法治示范村（社区）。（2分）
法治文化阵地设施完好、内容定期更新，开展法治文艺节目或作品创作，组织群众性法治文化演出。（2分）
	查看“法律明白人”，民主法治示范村创建资料，法治文化阵地位置及现场图片，法治文艺作品等。

	
五、
所务建设
（5分）

	司法所工作职能、工作人员岗位职责、联系方式统一上墙公示。（1分）
人民调解、公共法律服务、社区矫正和安置帮教工作制度流程上墙。（2分）
	查看相关制度公示情况。

	
	业务工作档案台账设立、管理规范（包括电子档案），按照相关要求立卷、归档、保存、销毁。（2分）
	查看档案卷宗管理情况。

	六、
基础建设
（10分）
	办公业务用房相对独立，布局合理，建筑面积达到120平方米，设置人民调解、公共法律服务、社区矫正、档案等功能室符合相关建设内容及标准（1分）
按照2019年司法部《司法所外观标识规范》《宁夏公共法律服务实体平台建设实施方案》的要求，制作悬挂司法所和公共法律服务工作站标识标牌，所容所貌整洁大方。（1分）
司法行政徽、司法所外观标识、标牌制作使用规范。（1分）。
	查看司法所外观、标示标牌、功能设置照片。

	
	为社区矫正、安置帮教、行政执法等工作配备执法记录仪、定位管理设备以及必要的执法执勤交通工具。（1分）
配备满足业务工作开展必要的办公通讯设备，服务群众需要的便民设施。（1分）
	查看相关设备、设施。

	
	信息网络联通，司法行政基层工作管理信息平台数据录入、上传及时，运行良好，能正常使用司法行政内网。（2分）
法律服务实现网上申请、网上办理、网上服务、网上监督，不断提高司法所工作效率和服务水平。（1分）
	查验网络联通、业务工作信息平台使用及法律服务网上办理情况。

	
	司法所的人员经费、公用经费、办案（业务）经费、业务装备经费等，应纳入县（市、区）司法局部门预算，按各项业务工作开展情况足额保障到位。（2分）
	查看近三年经费保障文件。



